
Tehnička uputstva studentima za izradu seminarskih radova 

 

1. Rad treba da bude obima do 15 strana kucanog teksta. Format stranice je A4, margine po 

2,5cm.  Koristiti font Times New Roman i veličinu slova 12, prored između redova (line 

spacing) 1,5 linija, obostrano poravnanje teksta. 

2. Naslovna stranica rada treba da sadrži: naziv fakulteta; naziv smera; naslov rada; ime i 

prezime mentora levo; ime i prezime studenta desno; mesto, godina u dnu stranice. 

3. Na prvoj strani ide apstrakt na srpskom i engleskom jeziku (do 150 reči) i 3-5 ključnih 

reči. U apstraktu moraju da budu jasno navedeni predmet i cilj rada. 

4. Nakon apstrakta na posebnoj stranici sledi sadržaj sa numeracijom stranica. 

5. Rad treba obavezno da sadrži sledeće odeljke: Uvod, Odeljak (odeljci) u kojima se 

obrađuje tema, Zaključak, Literatura. 

6. Naslove pojedinih odeljaka u tekstu dati u sledećem obliku: 

Naslov odeljka  (Times New Roman, 12, Bold) 

  Podnaslov 1 (Times New Roman, 12, Italic) 

      Podnaslov 2 (slovo abecede u poluzagradi, Times New Roman, 12, Regular) 

Primer: 

Službe koje pružaju pomoć žrtvama 

Kategorije korisnika 

a) Žene i deca 

7. Koristiti harvardski sistem citiranja. Na kraju citata u tekstu otvoriti zagradu i u njoj 

upisati prezime autora, godinu objavljivanja i broj strane (ako je doslovan citat, koji se u 

tom slučaju stavlja pod navodnike). 

• Primer: (Christie, 2005: 28). 

• Kada ima dva ili tri autora trebalo bi ih odvojiti zapetom (npr. Boom, Kuijpers, 2012). 

• Kada ima preko tri autora, trebalo bi navesti prezime prvog autora uz dodatak “i dr.” 

Primer: (Shapland i dr., 2009). 

• U slučaju da dva autora imaju isto prezime, navesti i prvo slovo njihovih imena 

Primer: (H. Jones, R. Jones, 2003). 

• Kada se navodi sekundarni izvor, potrebno je napisati “prema”  

Primer: (Ćopić prema Nikolić-Ristanović, 2011). 



• Ukoliko se navodi više radova različitih autora u istoj zagradi potrebno ih je razvojiti 

znakom tačka i zapeta Primer: (Dokmanović, 2011; Nikolić-Ristanović, 2012). U tom 

slučaju radove bi trebalo poređati prema prvom slovu prezimena. 

8. U fusnotama davati samo propratne komentare, članove zakona i Službene glasnike. 

9. Strana imena pisati izvorno. 

10. Ukoliko se u tekstu nalaze slike ili tabele, na odgovarajućem mestu u tekstu uputiti na 

njih, npr. (Tabela 2). Naslove dati iznad slika i tabela. 

Primer: Tabela 1. Struktura viktimizacije prema polu 

11. Obavezno priložiti popis literature na kraju teksta. Navesti sve citirane bibliografske 

jedinice abecednim redom, prema prezimenu prvog autora. Bibliografska jedinica sadrži: 

• Za knjige: prezime i prvo slovo imena autora, godina izdanja u zagradi, naslov knjige 

(kurzivom), mesto izdanja, naziv izdavača. 

Primer: Milutinović, M. (1977) Penologija. Beograd: Savremena administracija.  

• Za poglavlja u knjizi: prezime i prvo slovo imena autora, godina izdanja u zagradi, 

naslov poglavlja, U: prvo slovo imena (urednika), prezime (urednika), skraćena 

oznaka uredništva (u zagradi), naslov knjige (kurzivom), mesto izdanja, naziv 

izdavača, broj prve i poslednje strane poglavlja. 

 Primer: Benton, T. (2006) Do we need rights? If so, what sort? U: L. Morris (ur.) 

 Rights: Sociological perspectives. New York: Routledge, str. 21-36. 

• Za članke u časopisima: prezime i prvo slovo imena autora, godina izdanja u zagradi, 

naziv članka, naziv časopisa (kurzivom), broj i broj prve i poslednje strane članka.  

Primer: Christie, N. (2005) Restorativna i retributivna pravda u kontekstu rata i ratnih 

zločina. Temida, 4, str. 27-32. 

• Za dokumenta preuzeta sa interneta: pored web strane upisati datum pristupa 

internet stranicama sa kojih su preuzeta.  

Primer: http://webrzs.stat.gov.rs/WebSite/Public/PageView.aspx?pKey=2, stranici 

pristupljeno 5.10.2012. 

Pre web strane može stajati i ime autora (ako je poznat) kao i naslov teksta. U tom 

slučaju ispred web strane dopisati - dostupno na: 

• Za zakone: pored imena zakona napisati u kom je Službenom glasniku objavljen. 

Primer: Zakon o krivičnom postupku, Službeni glasnik RS, br.58/04. 



• Za saopštenja sa naučnih skupova: prezime i prvo slovo imena autora, godina u 

zagradi, naslov rada, naziv konferencije (kurzivom), broj strane u knjizi apstrakata u 

zagradi, mesto izdanja, naziv izdavača. 

 Primer: Kelly, L. (2011) Violence against women and children in the national 

 legislations of the EU member states: an overview of the research results. Druga 

 godišnja konferencija Viktimološkog društva Srbije - Žrtve kriminaliteta i žrtve rata: 

 međunarodni i domaći kontekst, knjiga apstrakta (str. 13). Beograd: Viktimološko 

 društvo Srbije & Prometej. 

• Za članke iz novina: prezime i prvo slovo imena autora, godina i dan u zagradi, 

naslov teksta, naziv novina, broj strane. Primer: 

Jovanović, A. (2012, 5. decembar) Otkriveni plagijati naučnih radova, Blic, str. 5. 

 Moguće je navesti i web izdanje novina, kada se umesto strane stavlja - dostupno na:  

 a zatim web adresa stranice i datum pristupa stranici.  

Dodatne napomene: 

U popisu literature ne sme biti bibliografskih jedinica koje se ne navode u tekstu rada, a 

moraju biti popisane sve jedinice koje se pominju, uključujući zakone, izveštaje, veb strane. 

Molim Vas da vodite računa i da pravilno koristite intelektualnu svojinu autora prilikom 

iznošenja navoda, rezultata istraživanja, ali i grafičkih prikaza iz njihovih tekstova. Promena 

nekoliko reči iz rečenice originalnog autora ili autorke, kao i promena redosleda reči u 

njihovim rečenicama predstavlja plagijarizam ukoliko se taj autor ili autorka ne citiraju. 

Kada se parafrazira deo teksta nekog autora ili autorke, trebalo bi reprodukovati tačno 

značenje njihovih ideja, ali ih izraziti kroz sopstvene reči i drugačiju strukturu rečenica: 

Primer: Nedovoljno dobri mehanizmi prepoznavanja su najverovatniji razlog malog broja 

zabeleženih žrtava starosti ispod 18 godina (Nikolić-Ristanović, 2009). 

Isto pravilo važi i za slučaj da se pozivate na navode nekog istraživanja: 

Primer: Istraživanje nasilja u porodici u Vojvodini pokazalo je da skoro svaka druga žena trpi 

psihičko nasilje (Nikolić-Ristanović, 2010).  

Ukoliko je doslovno citiranje reči nekog autora ili autorke jedini način da izrazite njegove 

navode, neophodno je da te rečenice stavite pod znake navoda, a da u zagradi pored imena 

autora /autorke i godine u kojoj je rad objavljen, navedete i broj strane na kojoj se te rečenice 

nalaze u njihovom tekstu: 

Primer: Autorka navodi da „manji broj maloletnih žrtava verovatno više govori o slabim 

mehanizmima prepoznavanja“ (Nikolić-Ristanović, 2009: 255). 


